吉林华桥外国语学院全日制硕士专业学位研究生专业实践流程图
[image: image1.png]3]

o BR

=z
SUZRES DG

1T

FIRRTRHE

p— —
SIRETTA S
SR ¥ S—

e
(AT ©

=
B
Q; SRERELRBPIEE
#® F
= H
+
R
: e
2 ZessrmEenTE

= . e
% R 3 RBEESERELRRAS
5 F

El
| |
*
#® s
*






吉林华桥外国语学院关于全日制硕士专业学位研究生专业实践的管理规定（试行）
为做好我校全日制硕士专业学位研究生（以下简称“专业学位研究生”）专业实践工作，确保专业实践质量，特制定本规定。
一、专业实践组织机构
专业实践实行“校、院两级管理”。研究生院负责总体布置和协调，各培养学院成立专业实践领导小组，具体负责本院的实践基管理。
学院专业实践领导小组应与实践基地或研究生工作站建立定期的沟通机制，对实践进行全过程动态管理。
学院专业实践领导小组名单报研究生院备案。
二、专业实践基本要求
（一）专业实践总体要求
通过专业实践，使专业学位研究生具有较强的解决实际问题的能力，初步具备良好的综合素质和职业素养，推进专业学位研究生培养与用人单位实际需求的紧密联系，探索人才培养的供需互动机制，促进人才培养与经济社会发展实际需求的紧密联系。
（二）专业实践内容要求
专业实践的内容应来源于应用课题或现实问题，必须要有明确的职业背景和应用价值，可以是应用基础研究、规划设计、产品开发、项目管理等。
各学位类别（领域）具体专业实践内容要求由各学院自定并报研究生院备案。
（三）专业实践时间要求
专业实践时间一般应不少于6个月，可采用集中与分段的方式进行，原则上采取集中实践的方式。
三、专业实践前期工作
（一）签订专业实践四方协议书
在进入实践基地或工作站前，研究生须与实践基地、学院、校内导师签订《吉林华桥外国语学院全日制硕士专业学位研究生校外实践协议书》（简称“四方协议书”）。
未签订《四方协议书》的专业学位研究生不得进入相关实践基地或研究生工作站开展专业实践。
（二）专业实践安全、知识产权和保密教育  
各培养学院专业实践领导小组负责落实全日制专业学位研究生专业实践安全责任人, 负责组织本学院专业学位研究生进行安全、知识产权和保密工作方面的教育。
（三）学院审批《吉林华桥外国语学院研究生校外实践申请表》
研究生在进入实践基地前一周需填写《吉林华桥外国语学院研究生校外实践申请表》并交学院审批。
一个学期内多次到校外实践者需本人在申请表上重新登记实践时间段和地点，由学院辅导员核实备案。
四、专业实践中期检查
专业学位研究生进入实践基地或研究生工作站3个月左右，填写《吉林华桥外国语学院全日制硕士专业学位研究生专业实践中期检查表》，由学院组织校内导师到实践基地或研究生工作站进行专业实践中期检查。
五、专业实践后期考核
专业实践结束前一周内，专业学位研究生须填写并提交《吉林华桥外国语学院全日制硕士专业学位研究生专业实践报告》。
全日制硕士专业学位研究生专业实践后期考核包括实践基地或研究生工作站对其专业实践的表现考核和学校对其专业实践的水平考核。
（一）实践基地或研究生工作站主要考核内容及考核标准
实践基地或研究生工作站主要从专业学位研究生的实践表现和职业素养两方面进行考核。
实践基地或研究生工作站考核小组由校外实践基地部门（小组）负责人、专业学位研究生校外导师以及员工代表组成，根据专业学位研究生在实践基地或研究生工作站期间的出勤率、实践表现和工作业绩等进行考核。
考核通过者方可进行学校考核；考核不通过者，须重修专业实践。
（二）学校主要考核内容及考核标准
学校考核与其学位论文中期检查相结合，由学院统一组织答辩，主要从专业学位研究生的专业实践能力和水平两方面进行考核。
学院考核小组一般不少于3人，组成人员及各学位类别（领域）具体考核标准由各学院自定并在考核前一个月报研究生院备案，其中考核小组成员必须包含被考核者的校内外导师。
考核通过者，获得学分；考核不通过者，须重修专业实践。
六、其他
（一）本规定由研究生院负责解释。
（二）本规定自颁布之日起执行，试行二年。
吉林华桥外国语学院研究生院    
二〇一五年六月十日
吉林华桥外国语学院全日制硕士专业学位研究生专业实践安全管理办法（试行）
    为加强我校全日制硕士专业学位研究生专业实践的安全管理工作，切实有效地保障研究生在专业实践过程中的人身安全与健康，特制订本办法。
第一条  本办法是对我校全日制硕士专业学位研究生进入校外实践基地进行专业实践期间安全管理的规范。
第二条  全日制硕士专业学位研究生进入校外实践基地参加专业实践的安全管理工作由学校与基地依托单位共同负责。由研究生院、学生处代表学校负责管理该项工作；各学院与基地依托单位负责具体实施与管理。
第三条  学校职责
1．研究生院负责制定学生进入校外实践基地参加专业实践的安全管理办法。
2.学生处协同各学院负责学生校外专业实践过程突发事件的调查处理。
3.研究生院负责督促、检查学生校外专业实践安全管理规定的落实情况。
第四条  学院职责
1．各学院在与校外单位建立实践基地前应先对实践基地的安全情况（住宿、饮食）进行实地考察，优先考虑与有专门宿舍和食堂的单位建立联合关系。
2．建立实践基地的合作协议中须对学生人身安全方面进行约定。
（1）实践单位为学生购买人身保险或其他意外保险。
（2）学生在专业实践操作过程中出现意外，实践单位应与校方共同研究妥善处理。
3．学生进入校外实践基地进行专业实践之前，各学院应召开学生实习动员大会，做好思想动员工作，使学生明确实习的目的、具体实习内容和要求，并宣布实习纪律，强调学生必须注意安全，防止意外事故发生。同时要求学生本人或基地依托单位为学生购买人身保险或其他意外保险。
4．各学院及指导教师应与参加专业实践的研究生保持联系，定期与参加专业实践的学生进行交流，实时掌握研究生的状况。
5．实习期间，各学院要关注学生身心健康、注意及时疏导、经常提醒学生注意防控各类传染疾病，如发生特殊情况要及时向学院报告并采取有效的措施。
 第五条  实践基地单位职责
1．实践基地单位须做好学生宿舍安全管理工作。
2．实践基地单位须做好学生饮食安全管理工作。
3．实践基地单位须做好学生实践期间外出的安全管理工作，学生有事外出必须向基地方负责人请假，否则不允许其外出。
4．实践基地单位须实时掌握学生的身体情况，对生病的学生应及时停止其实践活动并劝其进行治疗。
5．实践基地单位应建立安全管理机制，保证学生专业实践操作过程中的人身安全。
6．学生在基地期间因基地方管理不善导致学生出现意外，基地方负全部责任。
第六条  学生个人安全纪律要求
1．学生进入专业实践基地前必须由个人或者单位购买人身保险或其他意外保险。
2．学生参加专业实践期间必须遵守国家的法律、法规，因违反法律、法规造成的一切后果由学生自己负责。
3．学生参加专业实践期间必须遵守实践基地的管理规定，因违反实践基地管理规定而出现意外的，由本人负责。
4．专业实践期间,学生不得私自出外游玩。学生因违纪造成的一切后果由学生自己负责。
5．学生在实践期间如有特殊情况需请假的应以书面形式向指导教师请假 ，获得实践单位相关负责人的同意后才能外出。
6．实践期间，学生应保持与学院的联系，定期向所在学院及导师汇报个人情况。
7．参加校外专业实践的研究生学生必须与学院签订《专业实践安全责任书》，各学院有权拒绝未签订《专业实践安全责任书》的学生参加校外专业实践。
第七条  本办法解释权在吉林华桥外国语学院研究生院。
第八条  本办法自公布之日起执行。
说明：全日制硕士专业学位研究生签订《四方协议》后即可进入研究生工作站开展专业实践，相关流程和要求与进入实践基地一致。
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