附件3．

吉林华桥外国语学院
《全国毕业研究生就业协议书》管理规定

1、 毕业生与用人单位达成一致意见之后，均须签订《全国毕业研究生就业协议书》。
2、 《全国毕业研究生就业协议书》由教育部高校学生司制定，研究生部统一管理，学生本人持学生证领取。每位毕业研究生（不含定向、委培生）只有一套《全国毕业研究生就业协议书》，每套一式三份。
3、 任何单位或个人均不得复制、翻印《全国毕业研究生就业协议书》。《全国毕业研究生就业协议书》不得挪用、转借、涂改，否则视为无效。
4、 《全国毕业研究生就业协议书》应按照甲（毕业研究生）、乙（用人单位及用人单位上级部门）、丙（吉林华桥外国语学院研究生部）依次签章。研究生本人和用人单位未签字盖章的就业协议书，研究生部不予受理。
5、 毕业生在协议书上签署个人信息之后，用人单位或学校两方之中只要有一方在协议书上签字，毕业生即不得单方面终止协议的签订工作。
6、 毕业生一旦与就业单位签订就业协议，原则上不允许毁约。若因特殊情况需要毁约时，需提供以下材料：（缺一不可）

1. 原签约单位同意解约函；

2. 《吉林华桥外国语学院毕业生违约申请表》；

3. 《吉林华桥外国语学院毕业生补领就业协议书申请表》；
4. 原《全国毕业研究生就业协议书》（一式三份）。
7、 《全国毕业研究生就业协议书》应妥善保管，以防遗失。毕业生如果不慎将协议书遗失，原则上不再补发，若因特殊情况需要补发时，需提供以下材料：（缺一不可）
1. 《吉林华桥外国语学院毕业生补领就业协议书申请表》；
2.  登报声明。
8、 签订《全国毕业研究生就业协议书》程序如下：
1. 学生本人填写甲方栏目内容和协议书封面、签字；
2. 学生将就业协议书送（寄）达用人单位签字、盖章；
3. 用人单位上级主管部门签章（如用人单位有自主人事权，则无需此步骤）；
4. 学生将就业协议书交至辅导员办公室；

5. 辅导员老师在研究生部统一办理学校签章手续；
6. 学生本人将办理完签章手续的就业协议书送（寄）达用人单位。

9、  《全国毕业研究生就业协议书》部分项目填写标准：
1.  “用人单位”要写全称，“学校名称”填：吉林华桥外国语学院；

2. 专业：要与“就业推荐表”上所填写专业名称一致，即毕业证书、学位证书上的专业名称；
3. 学制：2年；
4. 学位类别：硕士；
5. 培养方式：统分；自筹
6. 政治面貌：中共党员、中共预备党员、共青团员、群众、其他民主党派；
7. 毕业时间：20XX年7月；

8. 生源所在地：应届本科生考入硕士研究生，生源地区按其考入本科前的生源地填写；非应届毕业生考入硕士研究生，生源地区按其入学前的户口所在地填写。生源所在地应精确到区县；
9. 用人单位（乙方）必须清楚填写单位名称、档案转寄详细地址以便顺利派遣。
10、 “用人单位上级主管部门签章”栏一般由用人单位所在地人事、教育主管部门签章，需由毕业生前去办理或由用人单位代办；有用人自主权的单位此栏可略。
备注：如甲乙双方有其他未尽事宜（如：违约金、报到时间等），并希望通过文字的形式来明确，可以在此栏中注明。要提醒同学们注意的是：落笔要慎重。

十一、本管理办法由研究生部负责解释。
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