附件2．

吉林华桥外国语学院

毕业研究生签约流程及相关说明

-----------------------------------------------------------------------------------------

毕业研究生签约流程

1. 毕业研究生到学院领取就业《推荐表》：
(1) 就业《推荐表》（定向、委培生不发放）；

(2) 应届毕业生以班级为单位领取，提前毕业学生凭填写完整的《提前毕业申请表》领取，延期毕业学生直接领取；

2. 毕业研究生如实填写《推荐表》。          

3. 毕业研究生通过双向选择确定接收单位。单位同意接收后，开具“用人证明”或填写就业《推荐表》下方的“用人单位回执”并加盖用人单位人事部门公章。

4. 毕业研究生到学院领取《就业协议书》（每人只限一份），并填写《就业协议书》上毕业研究生基本情况。

5. 用人单位填写《就业协议书》上单位情况及意见，并在“用人单位意见”一栏签字盖章。

6. 毕业研究生持填写完整并有用人单位盖章的《就业协议书》到研究生部加盖研究生就业专用章。《就业协议书》一式三份，学校、毕业生本人各留存一份，返还用人单位一份。

1. 相关说明：
2. 《就业协议书》一式三份，签约后学校、用人单位、毕业研究生各留存一份（详见协议书左下角标注）。
3. 《就业协议书》是派遣毕业研究生户口和档案关系的依据，毕业研究生与用人单位达成签约意向前，请务必了解该单位能否接收毕业研究生的户口和档案关系（县团级以上单位具有人事档案接收权）；如用人单位不能接收，学校将无法派遣，毕业研究生也就不需与该单位签订《就业协议书》。
4. 《就业协议书》丢失的研究生，从研究生就业信息网下载重新领取《就业协议书》申请表，毕业生本人填写，导师、辅导员签署意见，学院审核并加盖学院公章。毕业研究生持学院审核盖章的《申请表》到研究生部重新领取《就业协议书》。 
5. 需改派的毕业研究从研究生就业信息网下载《研究生改派申请表》，并依照《2014年吉林华桥外国语学院毕业研究生改派规定》的程序到所在学院办理。
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